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Sassari, 30/05/2022 

Circolare n.  378 

Al Personale Docente    

Al Personale ATA  

  Alla D.SS.GG.AA 

SEDE 

Sito Web 
 

 

 

Oggetto: adempimenti di fine anno scolastico 

 

1. Adempimenti finali di carattere generale: consegna documentazione, relazione e prove di 

verifica 

 

I docenti entro martedì 14 giugno: 
A.  caricheranno sulla piattaforma Argo in formato digitale (in formato PDF) i Programmi svolti – 

si veda Allegato_1 - e ne consegneranno copia in vicepresidenza (preferibilmente con firma di 

almeno tre studenti della classe); 
B. caricheranno sulla piattaforma Argo il Programma svolto e la  Relazione finale per le classi di 

propria competenza secondo i modelli allegati alla presente (non è necessario per le classi 

Quinte); per il caricamento di programmi e relazioni, si veda l'Allegato_3.  

Si ricorda ai referenti di Ed. Civica che andrà caricato anche il programma svolto di Ed. Civica 

(unendo in un unico file il programma ricavabile dalle schede delle tre aree debitamente 

compilate in corso d’anno, e trasformato in PDF). 

C. Entro lunedì 20 giugno, consegneranno tutti gli elaborati di verifica: 
 1. prove di verifica in forma cartacea - opportunamente etichettati e provvisti di 

fascetta identificativa, in aula professori, nei contenitori messi a disposizione; 
 2. prove di verifica in formato digitale - custoditi su Classroom, Drive o altra risorsa, 

evitando in ogni caso di alterare o cancellare prove che siano state oggetto di valutazione 

fino a nuove indicazioni per la consegna. 

        

 

2. Preparazione degli scrutini finali 

 

Ogni docente deve arrivare alla riunione programmata per gli scrutini con tutte le proposte dei 

voti nelle proprie discipline caricate a sistema entro la sera prima della data dello scrutinio; le 

proposte di voto caricate dal docente dovranno essere riconducibili ai criteri generali 

approvati dal Collegio dei docenti e saranno espresse in numeri interi. 

Si ricorda inoltre che, per le materie che prevedano prove orali, le proposte di voto devono 

basarsi su colloqui effettivamente svolti e valutati, e non esclusivamente sulla base di prove  
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scritte “valide per l’orale” o con altra formula denominate. La proposta deve corrispondere a 

un giudizio complessivo, desunto dalle prove effettuate e valutate, formulato dal docente 

riguardo il conseguimento degli obiettivi propri di ciascuna disciplina.  

Sulle proposte decideranno, a maggioranza, i docenti componenti del consiglio di classe e il 

dirigente, se quest’ultimo presiede la riunione. Non è consentito astenersi dal voto. Nel caso di 

votazioni a maggioranza, nel verbale dovranno figurare i nominativi di coloro che propongono 

le deliberazioni adottate e quelli di coloro che, eventualmente, votano in senso contrario. 

 

Per i casi di valutazione non sufficiente i voti saranno accompagnati da un breve giudizio di 

motivazione (predisposto prima della riunione e caricato dai docenti su Argo al momento 

dell'inserimento della valutazione negativa), da cui dovrà risultare il tipo di carenze riscontrato: 

il giudizio dovrà comparire sul verbale dello scrutinio nonché nella comunicazione da inviare 

alle famiglie, che dovrà essere chiara,  comprendente indicazione dei percorsi da seguire (es. 

studio autonomo o  corso di recupero) per il recupero delle carenze riscontrate. Dovranno 

altresì essere indicate chiaramente le parti di programma da recuperare. 

 

Se il Consiglio di Classe modifica la proposta di voto da insufficiente a sufficiente, ovviamente 

dovrà essere rimossa la comunicazione alle famiglie; se il Consiglio riterrà comunque 

necessario informare la famiglia del permanere di alcune criticità e carenze, nonostante il voto 

sufficiente, lo comunicherà via mail attraverso ARGO. 

In caso di valutazione sufficiente il giudizio di motivazione può essere ricondotto ai criteri 

deliberati dal Collegio dei Docenti (non è, pertanto, necessario, riportarlo sul verbale, salvo il 

caso che sussistano motivazioni particolari non interamente riconducibili ai criteri generali). 

La valutazione degli studenti con Bisogni Educativi Speciali (studenti con disabilità, con DSA, 

stranieri, studenti con situazioni di disagio riconosciute dal consiglio di classe) terrà conto degli 

obiettivi di apprendimento deliberati dai rispettivi Consigli (nei PdP, PEI etc.). 

 

Raccomando a tutti i docenti di non comunicare previsioni sui voti finali a studenti e famiglie, 

poiché questo ingenera, nel caso di diverse decisioni ad opera del Consiglio di classe, 

incomprensioni e diffidenza nei confronti dell’intero processo valutativo. 

 

Ricordo infine che a norma di legge tutti i docenti sono tenuti a restare a disposizione fino al 

30 giugno per esigenze di carattere didattico-organizzative per eventuali nomine o 

vigilanza nell’ambito degli Esami di Stato. 
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Elenco allegati alla Circolare: 
 

Allegato_1: format "Programma svolto" 

Allegato_2: format scheda della "Relazione finale" 

Allegato_3: "Guida al caricamento su Argo di programmi svolti e relazioni finali 

Allegato_4: Modelli-giudizi-ammissione non ammissione-Esame di Stato 2022 

Allegato_5: Griglia-comportamento presenza e DaD/DDI dinamica 

Allegato_6: Griglia-comportamento - istruzioni 

Allegato_7:_Guida per caricamento voti e giudizi insufficienze docenti scrutini finali e indicazioni  

                    coordinatori  per assenze e certificazione competenze 

Allegato_8: Griglia dinamica valutazione Educazione Civica.xlsx 

Allegato_9: Griglia dinamica valutazione Educazione Civica.doc 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La Dirigente scolastica 

Dott.ssa M. Letizia Fadda 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ex art. 3 comma 2 D.Lgs. n. 39/93) 
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