
Gentili colleghi, 
con la presente si intende fornire supporto qualora un CdC si trovi nella necessità di attivare la DDI 
(Didattica Digitale Integrata) per uno/a o più studenti/esse costretti/e a casa per malattie o 
convalescenze che prevedono tempi lunghi prima del rientro in classe. 
 
Per poter iniziare una sessione di video-lezione sarà prima necessario accedere al proprio account 
@liceospano.edu.it. Per farlo consigliamo vivamente di utilizzare come browser Chrome, installato 
in ognuno del PC disponibili nelle classi. Sarà sufficiente poi andare nella home page di uno qualsiasi 
degli applicativi di Google Workspace (il Motore di ricerca Google, Gmail, Classroom, Calendar, etc) 
e cliccare sull’apposito pulsante “Accedi”.  
Nel caso si stia utilizzando il pc in dotazione alle classi Fate attenzione che non sia rimasta 
attiva una sessione di un/a collega, e nel caso cliccate su “Esci” dopo aver selezionato la solita 
icona in alto a destra con la lettera su sfondo circolare colorato  

 
Per poter lavorare con la Didattica a Distanza il primo passo è quello di creare un corso Classroom 
per ogni classe e per ogni materia insegnata. Per farlo ricordiamo che è sufficiente cliccare sul 
simbolo “+” in alto a destra della home page di Classroom (a cui avrete fatto accesso con l’account 
nome.cognome@liceospano.edu.it ) e selezionare “Crea corso”.  
Nel caso servissero maggiori informazioni sulla procedura, rimandiamo al seguente tutorial: 

https://www.youtube.com/watch?v=sQICuQGHfBc. 
 
Ricordiamo inoltre che per invitare gli studenti è possibile utilizzare anche gli indirizzi “collettivi”, 
utili a raggiungere tutti gli studenti di una singola classe, del tipo classe1a_21_22@liceospano.edu.it 
(per la 1A, ad esempio) e richiamabili semplicemente digitando il nome della classe (ad esempio 
classe1a). Una volta accettato l'invito dei docenti, tutti gli studenti potranno collegarsi – qualora fosse 
necessario - a lezioni svolte in classe dagli stessi docenti. Questi dovranno però provvedere ad 
attivare la modalità meet ad ogni lezione quando si sia deliberato di attivare la Didattica Digitale 
integrata per uno/a o più studenti/esse. 
 
Una volta creato il corso, per poter utilizzare Meet (l’applicazione di Google Workspace per le 
videoconferenze), abbiate cura di generare il link per le riunioni. Per farlo è sufficiente cliccare 
sulla scritta “Genera link di Meet” che trovate nell’intestazione del corso che avete creato  
 
Potrete poi iniziare la video lezione su Meet cliccando il link generato precedentemente. 
  
Potrebbe essere utile, durante le lezioni, condividere il proprio schermo, o una sua finestra, in 
modo da poter far vedere agli studenti ad esempio una presentazione, o una lavagna digitale. Per 
farlo ricordiamo che, dall’interfaccia di Meet, bisogna cliccare sul bottone con la dicitura “Presenta 
ora”, selezionando poi “Il tuo schermo intero”, oppure “Una finestra” nel qual caso si vedrà un elenco 
delle finestre aperte, tra cui selezionare quella preferita, ad esempio quella contenente il software di 
lavagna virtuale (quello della LIM, Starboard, se state usando i PC d’aula).  
 
Se per caso userete Starboard (ma lo stesso si può dire di altri software del tipo lavagna virtuale, 
come ad esempio l’ottimo Whiteboard su Windows 10) vi suggeriamo, al termine della lezione, di 
salvare la lavagna come file PDF, in modo poi da poter allegare tale file in Classroom 
successivamente. 
 
Ricordiamo infine che, così come previsto nel piano Piano Scolastico per la Didattica Digitale, la 
video lezione prevista per la DDI dovrà avere durata regolare (60 minuti)  
Le lezioni andranno firmate nel Registro elettronico come “DDI”. 
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