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                                                                                                                   Ai Docenti 
                                                                                                                   Agli Studenti e ai 

genitori 
                                                                                  Alla DSGA 

                                                                             All’Albo 
                                                                                                                   Al Personale ATA 

 
 

 Oggetto: modalità di attivazione della Didattica a Distanza e della Didattica Digitale 
Integrata 
 
Come previsto dal Piano Scolastico per la Didattica Digitale Integrata del Liceo Scientifico 
“G. Spano”, in particolari situazioni è possibile l’attivazione della Didattica a Distanza e della 
Didattica Digitale Integrata. Quest’ultima può essere attivata in tutti quei casi in cui uno o 
più studenti non siano nelle condizioni di partecipare alle lezioni in presenza a causa della 
positività accertata al Sars-CoV-2, di quarantena preventiva disposta dall’Azienda 
Territoriale Sanitaria (ATS), lockdown del Comune di residenza, o risultino essere studenti con 
fragilità riconosciute nelle condizioni di salute, incompatibili con la possibile infezione da 
Sars-CoV-2. 
 
Si ricorda invece che la Didattica a Distanza si configura nelle seguenti occasioni: 
● sospensione totale delle attività didattiche in presenza a causa delle condizioni 

epidemiologiche (lockdown totale, chiusura scuola, chiusura succursali, etc.) e 
conseguente avvio della didattica a distanza (DaD) con docenti e allievi collegati da casa; 
● sospensione delle attività didattiche in presenza e attivazione della DaD per un’intera 

classe  a causa della presenza fra gli studenti di uno o più casi di positività accertata al Sars-
CoV-2 per cui è stata disposta la quarantena preventiva in attesa dei risultati degli 
accertamenti diagnostici (tampone) da parte dell’ATS, e comunque della conclusione 
dell’iter diagnostico e terapeutico. I docenti della classe/i non coinvolti dalla quarantena 
presteranno servizio e svolgeranno lezione dall’Istituto. 

 
Ciò detto, si precisa che l’attivazione delle suddette modalità è riconducibile 
esclusivamante alla situazione emergenziale, nello specifico: 
Classi, gruppi di studenti o singoli studenti di una data classe posti in quarantena preventiva 
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dall’ATS per sospetto contagio a causa dell’accertata presenza all’interno del gruppo 
classe di studenti o docenti positivi al Covid-19; affinché la procedura possa essere attivata, 
la disposizione dello stato di quarantena dev’essere stata notificata dall’ATS alla Dirigenza 
o comunque – anche per le vie brevi –deve essere stato inviato referto di positività dalla 
famiglia alla scuola.  
 
La DDI non potrà essere erogata invece nei seguenti casi:  
assenze a scopo precauzionale di uno o più studenti richiedenti (di una o più classi) in attesa 
di test diagnostici (tampone o test sierologico) per lo studente stesso, suoi familiari, amici o 
altri contatti, o quarantena volontaria non disposta dall’ATS; 
assenze per malattia o convalescenza e altri problemi di salute non riconducibili al Sars-
CoV-2; 
in tutti gli altri casi riconducibili per similitudine ai precedenti e comunque non attinenti alla 
situazione emergenziale e per cui non ci sia stata la preventiva attivazione del percorso 
previsto con comunicazione alla scuola dall’ATS.  
 
La DaD viene attivata automaticamente dalla scuola una volta comunicato dall’ATS lo 
stato di quarantena di una intera classe. Il Dirigente informerà il Coordinatore della classe 
in questione, che a sua volta interesserà tramite mail l’intero Consiglio di classe (CdC). 
  
Per l’attivazione della DDI è invece necessario che i genitori degli studenti o gli studenti 
maggiorenni comunichino l’esigenza attraverso una mail inviata al Coordinatore di Classe 
che si farà carico di informare poi tutto il CdC (si allega elenco coordinatori per classe). 
 
Si riporta un esempio di comunicazione che i genitori o gli studenti maggiorenni devono 
inviare per mail al Coordinatore per l’attivazione della DDI, dall’account comunicato alla 
scuola al momento dell’iscrizione o dall’account @liceospano.edu.it: 
 

 
Il/La sottoscritto/a ………………………………….. ,  genitore dello studente 

………………………….,    
 frequentante la classe…….. chiede che venga attivata la Didattica Digitale Integrata 

dal__/__/__fino   
 (barrare la voce interessata)  

alla guarigione clinica e conseguente rientro in classe dello studente  
 termine della quarantena disposta dall’ATS a seguito di esito negativo dei test diagnostici 
(tampone) 
 altro (specificare):_________________________________________________________________ 
 
Si dichiara sotto la propria responsabilità che la presente richiesta viene inoltrata alla 
scuola in quanto l’Azienda Territoriale Sanitaria ha disposto la quarantena per lo/la 
studente/ssa per cui si richiede il servizio. 
 
I docenti non potranno operare di loro iniziativa o su base volontaria al di fuori dei casi sopra 
indicati e comunicati dal Coordinatore di Classe. Quest’ultimo dovrà interfacciarsi col 
Referente Covid della scuola per incrociare i dati tra quelli in possesso di quest’ultimo e 
quelli riportati nella mail dei richiedenti il servizio, al fine di verificare se le condizioni sopra 
indicate (segnalazione da parte dell’ATS) siano soddisfatte. 
 
Nella comunicazione del Coordinatore al CdC dovrà essere indicata la data di inizio della 
DAD o della DDI e, in questa seconda circostanza, i nominativi degli studenti interessati e la 
classe frequentata. 
 
Nel caso della DAD - ovviamente qualora non interessi l’intero Istituto - sarà quindi indicata 
l’aula in cui i docenti si recheranno secondo il loro quadro orario settimanale per la data 
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classe al fine di erogare il servizio previsto (al momento il Laboratorio di Informatica, qualora 
vi sia una sola classe coinvolta nella procedura di attivazione; le aule saranno da definire e 
da concordare con la Dirigenza se risulteranno coinvolte più classi contemporaneamente). 
 
Nel caso della DDI, è chiaro che si opererà all’interno della classe frequentata dallo 
studente o dagli studenti interessati alla procedura. Si potrà utilizzare il PC in dotazione 
all’aula, già collegato alla LIM. 
 
FIRMA REGISTRO DI CLASSE – QUALE TIPOLOGIA DI LEZIONE  
In corrispondenza della firma su registro di classe è possibile indicare la tipologia di lezione 
che si sta svolgendo, scegliendo tre queste alternative:  
● Lezione in presenza  
● Didattica Digitale Integrata (da selezionare se una parte degli studenti si trova in classe e 
una parte è collegata da remoto); 
● Modalità mista (da selezionare quando la lezione si svolge esclusivamente in modalità 
remota, anche se la voce non pare appare appropriata alla tipologia della Didattica a 
Distanza);  
In entrambe le modalità, i docenti faranno l’appello ogni ora. 
N.B. Ricordo che la puntuale e immediata compilazione del registro elettronico è non solo 
un obbligo ma uno strumento indispensabile per poter fornire in tempi rapidi i dati necessari 
per fornire con precisione elenchi di alunni e docenti presenti in una determinata data o 
intervallo di date all’Ufficio di Igiene Pubblica. 
Se la lezione è svolta in DDI (quindi per uno o più studenti del gruppo classe), al momento 
della firma sul Registro di classe di Argo il docente  aprirà la tendina relativa alla “Tipologia 
della lezione” e passerà dalla modalità “Lezione in presenza” alla modalità “Didattica 
Digitale integrata”. Indicherà quindi sul Registro di classe di Argo la presenza “fuori classe” 
dello studente o degli studenti che hanno ottenuto la DDI, segnalando nella motivazione 
che ciascun studente è “In DDI”.  
 
Se invece lezione è svolta in DaD, al momento della firma sul Registro di classe di Argo il 
docente  aprirà la tendina relativa alla “Tipologia della lezione” e passerà dalla modalità 
“Lezione in presenza” alla modalità “Didattica mista” (da intendersi Didattica a Distanza). 
Non è invece necessario fornire ulteriori precisazioni per gli studenti, in quanto già la 
modalità selezionata indica che l’intero gruppo classe svolge la lezione a distanza; il 
docente registrerà presenze e assenze analogamente a quanto accade per le lezioni in 
presenza.  
 
 
INDICAZIONI PER L’INSERIMENTO DEI FUORICLASSE  
I fuoriclasse non incidono sul monte orario assenze. Se un alunno/a segue la lezione da casa 
per lui/lei verrà inserito il fuoriclasse con opportuna descrizione “In DDI” o “In DAD”. Se 
l’alunno/a che doveva seguire a distanza non si presenta (ovvero non si collega sulla 
piattaforma di video lezione) avrà una normale assenza che sarà opportunamente 
conteggiata come tutte le assenze.  
 
Sia in occasione della DaD che della DDI si procederà mediante esclusivo utilizzo della 
piattaforma G-Suite, inserendo nome.cognome@liceospano.edu.it, avendo cura di 
accedere al browser Google Chrome con le stesse credenziali. 
La lezione sarà impartita seguendo le modalità descritte nel Piano Scolastico per la 
Didattica Digitale Integrata a seconda che si operi in modalità DaD o DDI. 
      
Poiché le ore di assenza durante le lezioni in DAD o DDI saranno conteggiate ai fini della  
validità dell’anno scolastico, si ricorda agli studenti che richiedono la DDI o che devono 
usufruire della DaD che le lezioni, una volta attivate, sono obbligatorie: ad esse bisogna 
partecipare secondo quanto normato dal Regolamento Disciplinare per violazione delle 
norme per l’insegnamento della Didattica Digitale (si veda allegato). 
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Va altresì chiarito che la DDI è erogata per gli studenti richiedenti che si trovino nelle 
condizioni di cui sopra. Pertanto, chiunque si assenti per altri motivi nei giorni in cui è attiva 
la DDI non può collegarsi alla piattaforma G-Suite e chiedere di accedere alla lezione. 
Qualora lo facesse, risulterà comunque assente nel registro elettronico e non potrà 
partecipare a verifiche o altre attività previste. Tutto ciò perché non si ingeneri negli studenti 
l’idea che sia possibile evitare la scuola in presenza e sfruttare l’opportunità della DDI che, 
al momento, data la situazione emergenziale, è prevista solo nei casi particolari indicati. 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
prof. Antonio Gavino Deroma 

 
                  
                 
 
                  Allegati:  
 

1) Piano Scolastico per la Didattica Digitale Integrata 
2) Regolamento per la Didattica Digitale Integrata 
3) Integrazione al Regolamento di Disciplina 
4) Elenco Coordinatori di Classe  
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